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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
ЕРМАКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАНЗЫБЕЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

6 марта 2015 года                                                                             п. Танзыбей                                                      №  9-П

О предотвращении распространения 

заболевания птиц гриппом

на территории Танзыбейского сельсовета

     В связи с предстоящими массовыми весенними перелетами птиц, в том числе из неблагополучных территорий, с целью недопущения распространения заболевания птиц гриппом на территории  Танзыбейского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить мобильную группу по предотвращению возникновения и распространения гриппа птиц в следующем составе:

· Бовкун О.В. – глава администрации Танзыбейского сельсовета;

· Бычкова Н.В. – ведущий специалист администрации Танзыбейского сельсовета;

· Доробалюк – заведующая ветеринарным пунктом;

· Самсонова Н.А. - специалист 1 категории администрации Танзыбейского сельсовета;

· Цедрик О.И. – председатель Танзыбейского сельского Совета депутатов;

· Бычков А.В. – водитель администрации Танзыбейского сельсовета.

     2. Утвердить комплексный план мероприятий по предотвращению возникновения и распространения гриппа птиц на территории Танзыбейского сельсовета на 2015-2018 гг. (Приложение № 1).

     3. Утвердить ветеринарные правила содержания птиц на личных подворьях граждан, обязательные для исполнения. (Приложение № 2).

     4. Местом для экстренного уничтожения трупов птиц и биологических отходов методом сжигания в случае возникновения заболевания  определить  площадку размером 600 кв.м. на территории Танзыбейского сельсовета в 1500 метрах от д. Покровка по левой стороне дороги по направлению в п.Червизюль.  

     5.  Обеспечить проведение разъяснительной работы среди населения по предотвращению возникновения гриппа птиц. Ответственные лица: работник администрации Самсонова Н.А., заведующая ветеринарным пунктом Доробалюк Ю.А., ветеринарный санитар Понамарева О.А.  

     6. Постановление  №  11-П от 20.03.2006 г. «О недопущении распространения гриппа птиц на территории МО Танзыбейский сельсовет» считать утратившим силу.

     7. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в информационном бюллетене «Вести Танзыбея».

     8. Контроль над  исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава  администрации

Танзыбейского сельсовета:                                                   О.В. Бовкун
Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Танзыбейского сельсовета 

№ 9-П от 06.03.2015 г.

Ветеринарные правила содержания птиц на личных подворьях граждан.

ПАМЯТКА ДЛЯ НАСЕЛЕНИЯ.

1. Владельцы обязаны обеспечивать птиц кормами и водой, безопасными для их здоровья (не использовать корм из водоемов и прилегающих к ним территорий – он может быть инфицирован!). 

2. Не допускать россыпи кормов на подворье во избежание привлечения дикой птицы.

3. При покупке птицы и продукции птицеводства (яйцо, мясо) требовать ветеринарно-сопроводительные документы.

4. В период выращивания птицы на подворьях наблюдать за состоянием ее здоровья, перьевого покрова, поведением, потреблением корма и воды. При необходимости обращаться к ветеринарным специалистам.

5. Соблюдать зоогигиенические нормы и санитарные правила при содержании птицы:

	
	Плотность посадки

на 1 м2 пола, голов
	Фронт кормления

на 1 голову
	Фронт поения

на 1 голову

	Молодняк
	11 – 12
	4 – 5 см
	1 – 3 см

	Взрослая птица
	3 – 4
	6 – 8 см
	


Не разбрасывать трупы птиц, не скармливать их домашним животным;

Тщательно проваривать мясо и яйца;

Соблюдать правила личной гигиены при контактах с птицей.

6. Содержание, кормление и поение разных видов птицы на подворьях проводится раздельно. Также запрещено совместное содержание птицы на подворьях с другими видами животных.

7. Владельцам птицы обеспечить исключительно подворное содержание (выгул запрещен!) всех видов домашней птицы до отлета перелетной водоплавающей птицы в целях не допущения контакта.

8. Владельцы птицы обязаны предоставлять ветеринарным специалистам по их требованию птицу для осмотра, сообщать количество птицы каждого вида, которое имеется на подворье.

9.  Во время охоты потрошение птицы производить на месте отстрела, с дальнейшим сжиганием внутренних органов, пуха, пера.

10. Нарушение данных требований может рассматриваться как умышленное распространение заболевания и влечет за собой административную ответственность.  

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
ЕРМАКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАНЗЫБЕЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	
	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ




3 марта  2015 года                                                                                   п.Танзыбей                                                  № 8А-П

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Танзыбейского 

сельсовета Ермаковского района муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию  объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №  373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Танзыбейского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Танзыбейского сельсовета Ермаковского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

       2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации сельсовета  Д.И.Наумочкина.

       3. Постановление  вступает в силу с момента опубликования в информационном бюллетене «Вести Танзыбея».

Глава администрации 

Танзыбейского сельсовета:                                                                                                                                                            О.В.Бовкун

	
	Приложение  к постановлению

администрации Танзыбейского сельсовета 

от 03.03.2015г. № 8А-П 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО,  РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, А ТАКЖЕ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ" 

АДМИНИСТРАЦИЕЙ ТАНЗЫБЕЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЕРМАКОВСКОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления администрацией Танзыбейского сельсовета Ермаковского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальной услуги).

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - Застройщики), имеющими намерение получить разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также разрешение на ввод объектов в эксплуатацию (далее – Разрешение), выступают:

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

1.3. Порядок информирования Застройщиков о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование осуществляется:

1) при непосредственном обращении Застройщика к специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист) в часы приема:

понедельник с 09-00 до 13-00

вторник
   с 09-00 до 13-00

среда             с 09-00 до 13-00

пятница         с 09-00 до 13-00

Место нахождения органа администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района: Красноярский край, Ермаковский район, п.Танзыбей, ул.Мира,д.32.

2) посредством телефонной связи: телефон 8 (391-38) 29435;

3) на официальном сайте администрации tanzibey.ru в разделе «Муниципальные услуги».

4) посредством электронной почты – адрес – tanzibei@yandex.ru;

5) на едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края – www.gosuslugi.krskstate.ru;

6) посредством почтовой связи (662840, Красноярский край, Красноярский край, Ермаковский район, п.Танзыбей, ул.Мира,д.32.

7) на официальных стендах администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района на предоставление указанной муниципальной услуги;

При обращении Застройщика  Специалист должен подробно проинформировать его по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

· о получателях муниципальной услуги; 

· о перечне необходимых документов, которые Застройщик представляет лично;

· о перечне необходимых и обязательных услуг для предоставления  муниципальной услуги;

· о месте нахождения, номере телефона специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

· о времени приема специалиста, ответственного за предоставление услуги;

· о сроке рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность устного консультирования Застройщика о процедуре предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

Индивидуальное письменное информирование Застройшиков при их обращении в администрацию Танзыбейского сельсовета Ермаковского района осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением и (или) в электронной форме.

Ответ на письменные заявления и заявления по электронной почте направляются Застройщику в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Танзыбейского сельсовета Ермаковского района в лице специалиста 1-категории (далее по тексту - Специалист). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Застройщику разрешения на строительство, а также разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации района.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, а именно:

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

        -  Постановлением Правительства Российской Федерации  от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объектов в эксплуатацию";

- Уставом Танзыбейского сельсовета Ермаковского района;

        - постановлением администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района от 03.03.2015г. №8А-П «О разрешениях на строительство и ввод объектов в эксплуатацию»;   

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство  необходим исчерпывающий перечень документов в соответствии с частью 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Градостроительным кодексом Российской Федерации:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, согласно приложения №1;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса  Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случае, предусмотренном частями 3,4 статьи 49 Градостроительного кодекса  Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

  8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы, указанные в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW123;n=67881;fld=134;dst=100123
2, 3, 6 пункта 2.6.1. настоящего Регламента запрашиваются администрацией Танзыбейского сельсовета Ермаковского района в государственных органах подведомственных им организациях, органах местного самоуправления, подведомственных организациях в распоряжении которых  находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Застройщик  не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего Регламента  (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются Застройщиком самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с частью 9 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации для выдачи разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, согласно приложения №2;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.2 настоящего Регламента  (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются Застройщиком самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 
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2, 3 пункта 2.6.2. настоящего Регламента,  запрашиваются администрацией района в государственных органах, подведомственных им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления в распоряжении которых  находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами если Застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных администрацией документов не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

 
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с частью 3 статьи 55 Градостроительного  кодекса Российской Федерации  для получения разрешения на ввод в объекта в эксплуатацию:


1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, составленное по форме, согласно приложению №3;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства           проектной документации, в том числе требованиям энергетической           эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов,         и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора,), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка         и планировочную организацию земельного участка и подписанная            лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного            объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора     (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

Указанные в подпунктах 7, 10 пункта 2.6.3. настоящего Регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта  капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается  соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии  с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности. 

Документы, указанные в подпунктах 
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2, 3, 4, 10 пункта 2.6.3. настоящего Регламента, запрашиваются администрацией в государственных органах,  подведомственных  им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные   документы, если Застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9  пункта 2.6.3. настоящего Регламента, направляются Застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных администрацией документов не может  являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.

2.6.4. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Регламента, с 1 июля 2012 года могут быть направлены Застройщиком в электронной форме.

2.6.5.  Для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных Застройщика (физического лица), подающего заявление и необходимые документы. В связи с этим Застройщик (физическое лицо), обращающийся за предоставлением муниципальной услуги, также дает согласие на обработку персональных данных.
2.7. Основания для отказа Заявителю в приеме заявления и документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

          предоставление  заявления, не имеющего надлежащей подписи Заявителя;

          форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документы не соответствуют требованиям, установленным настоящим Регламентом;

          представление документов лицом, не имеющим полномочий на их представление  в соответствии с действующим законодательством.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на строительство: 

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2  настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

       2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 


1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.3  настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта   требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального  жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных  частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию района сведений  о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по     одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8–10, 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Танзыбейского сельсовета Ермаковского района на безвозмездной основе.

2.10. Время ожидания в очереди Застройщика при подаче и получении документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Регистрация обращения Застройщика о предоставлении муниципальной услуги  производится с помощью системы электронного документооборота   в день поступления обращения Застройщика в администрацию Танзыбейского сельсовета Ермаковского района.  

При поступлении заявления по электронной почте (посредством заполнения электронной формы на портале государственных и муниципальных услуг) оно регистрируется в течение 1 рабочего дня в книге регистрации заявлений.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Центральный вход в здание, в котором располагается специалист, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления – администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района.

2.12.1. Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы стульями.

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

В здании администрации имеются гардероб и места общего пользования со свободным доступом для граждан.

2.12.2.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления Застройщика с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями;

· столом.

К информационным стендам обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах размещается информация следующего содержания:

· настоящий административный регламент;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· образцы заявлений.

На официальном Интернет – сайте  администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района размещается вся необходимая информация в части предоставления данной муниципальной услуги. 

2.12.3.Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом, канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

· полнота, четкость, достоверность информации при получении Застройщиком информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

· возможностью получения информации по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме;

· отсутствием жалоб со стороны Застройщиков на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

удовлетворенностью Застройщика от процедуры предоставления муниципальной услуги;
количество жалоб, поступивших в администрацию Танзыбейского сельсовета Ермаковского района, на действия (или бездействие) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги;

количество удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления администрации района муниципальной услуги.

2.14. Выдача Застройщику документов в электронной форме в результате предоставления муниципальной услуги не предусмотрена в соответствии с действующим градостроительным законодательством.

     3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению №4 к настоящему Регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включают в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка предоставленных документов, подготовка и выдача Разрешения, отказа в выдаче Разрешения.

В рамках предоставления муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры:

- продление срока действия разрешения на строительство.

3.2. Прием, проверка, регистрация заявления с комплектом документов:
1) основанием для начала действия по регистрации заявления о  выдаче Разрешения  является поступление заявления юридического или физического лица (Застройщика) о выдаче Разрешения с полным пакетом документов;

          2) Специалист проверяет: 
документ, удостоверяющий личность Застройщика;

 полномочия Застройщика, в том числе полномочия представителя Застройщика действовать от его имени;

 заявление, а при отсутствии у Застройщика заполненного заявления или неправильном его заполнении Специалист помогает Застройщику собственноручно заполнить заявление;

 наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, которые Застройщик обязан представить лично. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям удостоверяется, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист регистрирует поступившее заявление Застройщика в день его предоставления в книге регистрации заявлений, которая ведется отделом по утвержденной форме.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов Специалист уведомляет Застройщика о наличии препятствий к предоставлению муниципальной услуги, объясняет Застройщику содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 

      Максимальное время, затраченное на процедуру проверки  документов и регистрации заявления не должно превышать 15 минут.  

      В случае поступления  заявления в электронной форме (посредством электронной связи или на портале государственных и муниципальных услуг)  необходимо приложить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента (в виде отсканированного документа).

3.3. Проверка предоставленных документов, подготовка и выдача Разрешения, отказа в выдаче Разрешения:

3.3.1.При получении  заявления о выдаче разрешения на строительство Специалист отдела, ответственный  за решение указанных вопросов в течение 8 дней со дня получения заявления:

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пунктах  2.6.1. и  2.6.2 настоящего Регламента;

При необходимости запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия Специалист в течение рабочего дня в соответствующих государственных органах документы, согласно настоящего регламента.  (Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.) 

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям (в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции);

- обеспечивает подготовку проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче Разрешения при наличии оснований, предусмотренных пунктом  2.8.1. настоящего Регламента;

- направляет проект разрешения на строительство на подпись начальнику отдела;

- направляет проект сопроводительного письма к разрешению на строительство или проект мотивированного отказа на подпись Главе администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района;

- выдает (направляет) Застройщику разрешение на строительство либо мотивированный отказ в срок не позднее 10 дней со дня регистрации заявления в администрации района.

3.3.2. При подаче заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист отдела, ответственный за решение указанных вопросов в течение 8 дней со дня регистрации заявления в администрации:

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте  2.6.3 настоящего Регламента. 

- при необходимости запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия Специалист в течение рабочего дня в соответствующих государственных органах документы согласно настоящего регламента.  (Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней). 

- после проведения процедуры проверки представленных документов проводит осмотр объекта капитального строительства. 

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

- обеспечивает подготовку проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче Разрешения при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего  Регламента;

- направляет проект сопроводительного письма к разрешению на ввод в эксплуатацию объекта или проект мотивированного отказа Главе администрации на подпись;

- выдает (направляет) Застройщику  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в срок не позднее 10 дней со дня регистрации заявления в администрации.

3.4. Продление срока действия разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется на основании заявления Застройщика, которое направляется в администрации для регистрации.

Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство должно быть направлено Застройщиком в администрацию района не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения.

Срок проведения процедуры продления разрешения на строительство - десять дней со дня регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет глава Танзыбейского сельсовета Ермаковского района.

4.2. Специалисты постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность Специалиста,  закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района при предоставлении муниципальной услуги, а также  решений должностных лиц администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района принимаемых ими при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Жалобу вправе подать физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - застройщик), обратившиеся в органы местного самоуправления района, муниципальное учреждение района, предоставляющие муниципальные услуги (далее - органы, предоставляющие муниципальные услуги), с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

5.2. Застройщик может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в том числе решением Танзыбейского сельского Совета депутатов 2 марта 2015 года № 89-216-р «О внесении изменений в решение Танзыбейского сельского Совета депутатов № 18-55А-р от 02.03.2011 г. «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, предоставляемых Танзыбейским сельсоветом и подведомственными ему учреждениями, расположенными на территории Танзыбейского сельсовета»;
г) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами района, в том числе административным регламентом предоставления соответствующей муниципальной услуги;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами Танзыбейского сельсовета Ермаковского района;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя Застройщика, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Застройщика.

       5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Застройщика - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Застройщика - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и (или) почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Застройщику;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Застройщиком могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба не должна содержать нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

      5.6. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, либо выражена устно в ходе личного приема у соответствующего должностного лица.

      5.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется:

а) органом, предоставляющим муниципальные услуги, в месте, где Застройщик подал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где Застройщиком получен результат муниципальной услуги;

б) краевым многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

в) вышестоящим органом, в подчинении которого находится орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.8. Время приема жалоб в органе, предоставляющем муниципальные услуги, должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

5.9. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.10. В случае подачи жалобы при личном приеме Застройщик представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. При поступлении жалобы администрация обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки,  но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.12. В электронной форме жалоба может быть подана Застройщиком посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) единого краевого портала государственных и муниципальных услуг «Красноярский край» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.krskstate.ru/gosuslugi );

в) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

        5.13. Жалоба на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, рассматривается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностным лицом этого органа, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб. 

Указание на конкретное должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб граждан на решения и действие (бездействия) при предоставлении муниципальных услуг содержится в административном регламенте предоставления соответствующей услуги.

5.14. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, определяется органом, предоставляющим муниципальные услуги, и обеспечивает:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ и настоящего Положения;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

        5.15. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается на имя Главы администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района.

5.16. В случае отсутствия вышестоящего органа жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с Законом № 210-ФЗ.

        5.17. Поступившая жалоба подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.18. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его должностного лица в приеме документов у Застройщика либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Застройщиком нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.19. В случае если жалоба подана Застройщиком в орган, в компетенцию которого не входит рассмотрение жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы указанный орган направляет жалобу должностному лицу или в орган, уполномоченные на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует Застройщика о перенаправлении жалобы на рассмотрение.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.20. Руководитель органа местного самоуправления, муниципального учреждения, в которые поступила жалоба, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб:

а) обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием Застройщика, подавшего жалобу;

б) принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов гражданина;

в) направляют заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы;

г) уведомляют заявителя о перенаправлении его жалобы на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.21. При рассмотрении жалобы должностное лицо или орган, уполномоченные на ее рассмотрение, запрашивают и учитывают мнение органов, должностных лиц, муниципальных служащих, решения, действия (бездействие) которых обжалуются.

5.22. Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения, должностные лица, муниципальные служащие, решения, действия (бездействие) которых обжалуются, по запросу должностного лица или органа местного самоуправления, рассматривающих жалобу, обязаны в течение 5 дней с момента получения запроса предоставить документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

      5.23. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо или орган, уполномоченные на ее рассмотрение, принимают одно из следующих решений:

а) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и района, а также в иных формах;

б) отказывают в удовлетворении жалобы.

     5.24. Решение об удовлетворении жалобу принимается в форме правового акта уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица или органа. В случае отказа в удовлетворении жалобы правовой акт по результатам ее рассмотрения не принимается, а Застройщик уведомляется о принятом решении с указанием мотивов его принятия.

     5.25. При удовлетворении жалобы должностное лицо или орган, уполномоченные на ее рассмотрение, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков  состава  административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченные на ее рассмотрение, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     5.26. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию Застройщика, выраженному при подаче такой жалобы, в форме электронного документа. 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, а также в случае если указанные фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению, ответ не дается.

     5.27. В орган, предоставляющий муниципальную услугу (муниципальное учреждение района, участвующее в предоставлении муниципальных услуг), на решение, действие (бездействие) которого поступила жалоба, направляется уведомление о рассмотрении жалобы, в котором, в случае удовлетворения жалобы, сообщается о необходимости устранения нарушений прав заявителя, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате Застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами района.

     5.28. В случае удовлетворения жалобы, рассматриваемой руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, или должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы, указанными лицами принимаются меры по устранению нарушений прав заявителя, исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврату Застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами района.

    5.29. Должностное лицо, муниципальный служащий, на решение, действие (бездействие) которого поступила жалоба, вправе ознакомиться с уведомлением о рассмотрении жалобы.

    5.30. Должностные лица или органы, уполномоченные на рассмотрение жалобы, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же Застройщика  и по тому же предмету жалобы.

    5.31. Должностные лица или органы, уполномоченные на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов, если в ней содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу указанных лиц, а также членов их семей, при этом  Застройщику в сроки, установленные в пункте 5.19 настоящего Регламента, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
ЕРМАКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАНЗЫБЕЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	
	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ




5 марта  2015 года                                                                            п.Танзыбей                                                № 9А-П

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, 

утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №  373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Танзыбейского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Танзыбейского сельсовета Ермаковского района муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка».
       2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации сельсовета  Д.И.Наумочкина.

       3. Постановление  вступает в силу с момента опубликования в информационном бюллетене «Вести Танзыбея».

Глава администрации 

Танзыбейского сельсовета:                                                                                                                                                  О.В.Бовкун

Приложение

                                                                                                                                к постановлению администрации Танзыбейского сельсовета 

от 5 марта  2015 г.  № 9А-П
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте, также на информационных стендах, расположенных в администрации Танзыбейского сельсовета по адресу: п. Танзыбей ул. Мира 32

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга  «Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Танзыбейского сельсовета Ермаковского района (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства (далее - отдел).

1) Место нахождения: Администрация Танзыбейского сельсовета Ермаковского района.

2) Почтовый адрес: 662840, Красноярский край, Ермаковский район, п.Танзыбей, ул.Мира,д.32.

3) Приёмные дни: 

a. понедельник с 09-00 до 13-00

b. вторник
   с 09-00 до 13-00

c. среда             с 09-00 до 13-00

d. пятница         с 09-00 до 13-00

4) На официальном сайте администрации tanzibey.ru в разделе «Муниципальные     услуги».

5) Телефон/факс: 8 (391 38) 29-4-35, адрес электронной почты tanzibei@yandex.ru;

6) Посредством почтовой связи (662840, Красноярский край, Красноярский край, Ермаковский район, п.Танзыбей, ул.Мира,д.32.

7) На официальных стендах администрации Танзыбейского сельсовета Ермаковского района на предоставление указанной муниципальной услуги;

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста(ов)  Администрации Танзыбейского сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители)

2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача заявителям градостроительного плана земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
       2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня письменного обращения заявителя по почте или в день обращения при личном устном обращении.
       2.9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Ермаковского района.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

- заявление с указанием сведений о заявителе;  
- правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого запрашивается градостроительный план;

- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровый план земельного участка на бумажном носителе и на электронном носителе (при наличии);

- правоустанавливающие документы на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства (договоры, свидетельства о государственной регистрации прав, иные акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним)";

- технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при их наличии);

- технические условия на подключение объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка на бумажном и электронном носителях в масштабе 1:500;

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель.

Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.
2.11. Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные в в абзацах втором, третьем и четвертом пункта 2.10. настоящего Административного регламента, в  органе, в распоряжении которого находятся соответствующие документы, в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

2.12. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме  документов:  
1) подача заявления неуполномоченным лицом;

2) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

3) исправления и подчистки в заявлении и в документах;

4) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

5) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) при непредставлении (отсутствии) определенных пунктом 2.10. Регламента документов;

2) отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов;

3) несоответствие намерений и видов использования земельного участка и (или) объекта (объектов) капитального строительства, указанных в заявлении и связанных с подготовкой градостроительного плана земельного участка, действующим нормативным правовым актам, в том числе Генеральному плану и Правилам землепользования и застройки  поселений Ермаковского района, документации по планировке территории, а также требований Федерального Закона от 30.12.2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», свода правил СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений».Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.19. На информационном стенде в размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).
- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной 

почты администрации и отдела;

- административный регламент;

- адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
2.21. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах: 

2.21.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Красноярского края от 23.11.2009 № 598-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Повышение качества оказания услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Красноярском крае» на 2010 - 2012 годы», муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.21.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии осуществляют:

1) приём запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) приём, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

2.21.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг.

2.21.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии многофункциональный центр обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

2.22. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальных услуг

2.22.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.22.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

2.22.3. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

2.22.4. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);

- ответ на письменное обращение.
3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.
3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации (заместителем главы администрации) либо уполномоченным должностным лицом. 
3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 15 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 
3.7.1. При направлении документов по почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в отдел для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление градостроительного плана земельного участка заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 рабочих дней.

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);

- предоставление информации заявителю.

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 15 минут.
3.7.3.Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов от начальника отдела формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся соответствующие сведения.

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой администрации района, Первым заместителем главы администрации района и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Обращения могут быть поданы устно или письменно. Письменные обращения могут быть поданы в ходе личного приема либо направлены по почте по адресу: 662820, Красноярский край, Ермаковский район, п.Танзыбей, ул.Мира,д.32.,  в том числе по факсимильной связи: 8 (391 38) 29-4-35 либо по электронной почте: tanzibei@yandex.ru.

5.4. Порядок и срок рассмотрения обращения определяется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.6. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.7. Результатом досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя, а также должностных лиц и муниципальных служащих является ответ на обращение заявителя, который направляется по адресу, указанному в обращении.
____________________________________________________________________________________________________________________
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